ZARZADZENIE Nr 128/2016
Woéjta Gminy Wielgomlyny
z dnia 21 listopada 2016 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych

Na podstawie art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. 22016 r.poz.446, zm. z 2016 r. poz. 1579), w zwigzku z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz, 1167) zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. Powoluje z dniem 21 listopada 2016 r. na Pelnomocnika ds. ochrony informacji
niejawnych w Urzedzie Gminy w Wielgomtynach Panig Pauling Pawlus — podinspektora w
‘ Urzedzie Gminy w Wielgomtynach.

§ 2. Pani Paulina Pawlus spetnia warunki okreslone w art. 14 ust. 3 pkt. 3 i 4 wymienione;j
wyzej ustawy o ochronie informacji niejawnych., to jest:

1) Uzyskala poswiadczenie bezpieczenstwa Nr F 0013716P wydane przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewngtrznego Delegaturg w Lodzi upowazniajgce do dostgpu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,poufne” — z terminem waznosci
do 07 lipca 2026 r.

2) odbyta szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych przeprowadzonym przez

ABW -potwierdzone zaswiadczeniem Nr 009616F z dnia 17 listopada 2016 r.

§ 3. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych podlega bezposrednio Wéjtowi
Gminy i odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji
niejawnych.

§ 4. Zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci Petnomocnika ds. ochrony
‘ informacji okreéla powolana ustawa o ochronie informacji niejawnych oraz zalgcznik do
zarzadzenia.

§ 5. Traci moc Decyzja Wojta Gminy Wielgomtyny z dnia 17 lutego 1999 r. w sprawie
powotania Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do zarzgdzenia Nr128/2016
Wajta Gminy Wielgomiyny z dnia 21listopada 2016r.

Zadania Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urze¢dzie Gminy
w Wielgomlynach wynikajace z ustawy o ochronie informacji niejawnych i przepiséw
wykonawczych do ustawy.

1. Odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji

niejawnych.

2. Zapewnia ochron¢ informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkow bezpieczenstwa

fizycznego.

3. Zapewnia ochrong systemoéw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane

informacje niejawne.

4. Zarzadza ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacuje

ryzyko.

5. Kontroluje ochrong informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie

tych informacji, w szczegolnosci przeprowadza okresowg (co najmniej raz na trzy

lata) kontrole ewidencji, materiatlow i obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy.

6. Opracowuje i aktualizuje, wymagajacego akceptacji Wojta, plan ochrony informacji

niejawnych w Urzedzie Gminy, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,

1 nadzoruje jego realizacjg.

7. Prowadzi szkolenia pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Wielgomtynach

w zakresie ochrony informacji niejawnych.

8. Prowadzi zwykle postgpowania sprawdzajgce na pisemne polecenie Woéjta oraz

kontrole postgpowan sprawdzajgcych.

9. Prowadzi aktualny wykaz os6b zatrudnionych w Urzgdzie Gminy albo wykonujacych

czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych,

oraz 0s6b, ktéorym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je

cofnigto, obejmujacego wylacznie: imi¢ i nazwisko, numer PESEL, imig ojca, date

i miejsce urodzenia, adres miejsca zamieszkania lub pobytu, okreslenie dokumentu

konczacego procedure, date jego wydania oraz numer.

10. Wspétpracuje z whasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi stuzb ochrony

panstwa.

11. Informuje na biezaco Wojta o przebiegu wspdtpracy ze shuzbami ochrony panstwa.

12. Wydaje lub odmawia wydania po$wiadczenia bezpieczenistwa, upowazniajgcego do

dostepu do informacji niejawnych stanowigcych tajemniceg stuzbowa, przekazujac je

osobie sprawdzanej i zawiadamia o tym Wéjta.

13. Przechowuje akta zakonczonych postgpowan sprawdzajacych i udostepnia do wgladu

wylgcznie w przypadkach okreslonych w ustawie o ochronie informacji niejawnych.

14. Wykonuje pozostale zadania zawarte w ustawie o ochronie informacji niejawnych
oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy.
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