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Zarzqdzenie Nr 492017
W6jta Gminy WielgomlYnY

z dnia 12 czerwc^ 2017r.

zarzqdzsm co nasttpuje:

$ 1. Powolujg Komisjg Likwidacyjnq skladnik6w maj4tku ruchomego w Urzgdzie Gminv

w Wielgomtynach w nastQpuj4cym skladzie:

l. El2bieta Parzuchowska - przewodniczqcy komisji,
2. Maria Pelka - zastgpca przewodnicz4cego komisji ,

3. Michal Hasik - czlonek komisji,
4. Slawomir Kuligowski - czlonek komisji.
5. Karol ldziak- czlonek kornisji.

S 2. Ustala sie Regulamin dzialania komisji Likwidacyjnej zgodnie z Zal4cznikiem Nr I do

niniej szego Zarz4dzenia.

$ 3. Wykonanie Zarz4dzenia powierza siE Seketarzowi Gminy Wielgomlyny'

$ 4. Zarzqdzenie wchodzi \t zycie z dniem podpisania



Zalqcznik Nr I do
Zarz4dzfni6 Nt 49n017

W6jta Gminy Wielgomlyny
z dnia 12 cze.wca20l1r.

Regulrmin dzidrtria Komisji Likwidrcyjtrej maj4tku ruchomcgo (Srodk6w trwalych,/
wyposstetria i innycb rkladnik6w mrjqtkowych) w UEQdzie Gminy w Wielgomlynach

sr

L Komisja dokonuje czynno3ci likwidacyjnych maj4tku znajduj4cego sig na stanie

ewidencyjnym Urzgdu Gminy w Wielgomlynach.
2. Komisja wykonuje powierzone jej zaAuia w skladzie co najmliej trzyosobowym,

przy czym w pracach Komisji obowiqzkowo uczestniczy przewodniczqcy Komisji lub
zastgpca Przewodnicz4cego Komisji

3. W pracach Komisji, na wniosek przewodnicz4c€go, moze uczestniczyd pracownik
prowadz4cy sprawy gospodarcze, zwany dalej ,,Wnioskodawc{', bez prawa glosu,

s2
l. Zgloszenie braku przydatno5ci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych skladnik6w

maj4tku (3rodk6w trwalych, w)?osazenia) nastQpuje poprzez pisemne zlozenie

wniosku do Sekrctarza Cminy przez Wnioskoda\ryc4. Wz6r wniosku stanowi

Zal4cznik nr I do regulaminu,

2. Do wniosku dol4cza siE w przypadku ich posiadania: dokumentacjg techniczn4
ekspertlzy, opinie - umozliwiaj4ce ocenQ przydatnoSci rzeczowych skladnik6w
majqtku do ewentualnego dalszego uzytkowania-

3. Do sprzQtu komputerowego przezrtraczorlrego do likwidacji wniosek z uzasadnieniem

sklada informaryk UrzQdu Gminy.

4. Sprzgt zbQdny do czasu zagospodarowania lub fizycanej likwidacji przechowuje sig

w Urzgdzie Gminy lub w miejscujego uz)4kowania.

s3

L Przewodnicz4cy Komisji po otr4/maniu wniosku od Sekretarza Gminy wraz

z niezb9dn4 dokumentacj4 ustala termin posiedzenia Komisji.

2. Do zakesu zadan Komisji nalezy:

l) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatno3ci skladnika do

dalszego u2ytkowania, a w razie koniecano5ci oglgdziny proponowanego do

likwidacji skladnika majqtkowego, zu4ltego lub zbgdnego,

2) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszrgo
uzytkowania rzeozorych skladnik6w poprzez: zgniecenie, spalenie,

zlomowanie, itp,



dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnik6w maj4tkowych,
stanoPi4cych wlasnoSC Urzgdu Gminy w Wielgomlynach,

sporzqdzenie protokolu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, kt6rego

wz6r stanowi Zal4canik Nr 2 do niniejszego regulaminu,
wypelnienie druku ,,Likwidacja 3rodk6w trralych" i ,,Likwiclacja pozostalych

Srodk6w trwalych" LT, oraz ,,CzQSciowa likwidacja Srodk6w trwalych" i
,,Czg3ciowa likwidacja pozostalych Srodk6w trwatych" LC.

s4

Na podstawie oglSzin i dokument6w Komisja sporz4dza protok6l likwidacyjny
zgoda;e z Zalqcznikjem Nr 2 do regulaminu. Do protokolu dol4cza sig wszys&ie
niezbgdne dokumenty.

Protok6l likwidacyjry wystawia siQ w jednym egzemplarzu dla pracownika na

stanowisku do spraw obslugi kasy i podatku VAT, a dow6d ,,LT" i ,,LC" w trzech

egzemplarzacll jeden komplet dla Referatu Finansowego, drugi dla Skarbnik4 a trzeci

egzernphz dla pracownika do spraw obslugi kasy i poclatku vAT. Protok6l
likwidacyjny podpisujq czlonkowie Komisji.

Protok6l wlaz z dowodem ,,LT" przekaz'ryanyjest w6jtowi Gminy, w celu akceptacji

likwidacji rzeczowego skladnika maj4tkowego.

Po zatwierdzeniu przez Wbjta Gminy protok6l likwidacyjny wnz z dol4cmnym

dowodem ,,LT" jest przekazywany do Referatu Finansowego, w celu wyksiggowania
danego skladnika maj4tku z ewidencji ksiggowej i wycofania z urytkowania przez

pracownika do spraw obstugi kasy i podatku VAT.

$s

Fizycznej likwidacji zuftych skladnik6w majqtku dokonuje sig zgodnie ze sposob€m

okrcSlonym w protokole likwidacyjnym.

Pracownik do spraw obslugi kasy i poda*u VAT pozbawia sprzQt numer6w

inwentarzowych po przeprowadzonej likwidacji,

W Fzypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy,
vrzdz,eni?. aparatu!4 baterie, akumulatory, kt6re podlegajq utylizacji zgodnie

z odrgbnymi przepisami Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi,

celem dokonania utylizacji, zunieuczaj4c odpowiedniq adnotacjg w uwagach

protokolu likwidacyjnego. W momencie otrzymania dokumentu potwierdzajqcego

fizycznq likwidacjg, dol4cza siQ go do protokolu likwidacyjnego.

Dowodem utylizacji zuz.ytego sprzQtu elektronicmego moze byi r6\ryniez

zaiwiadczenie wystawione przez sklep, kt6remu zuzlty sptz&t przqkazano prry
zakupie nowego sprzgtu.
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7.hc'ril Dr I do Rcgu&Diru
dziahnia Komisji Likwidacyjncj
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(pieoz?d jadnos*i )

Sckrct|rz Gmily
Wiclgonryry

Wniocek o lilvirlrcjj zeczowych rkhdnik6w mriqtkowych u4dlrowrnyc.h

w Ur4dzic Cmhy w Wiolgom$nach

Wnioskujg o likwidacjg nizcj wyszczeg6lnionyoh skladnik6w majq&owych:

Uzasadnienic powodu likwidacji:

Lp. Nr inwenfarzowy
Nazwa &odka

twalego llodd Waltosd pocz{fkowa

o

Godpis Wnioskodav,cy)
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Zal4czlik nr 2 do Regulaminu
dzialania Komisji Likwidacyjnej

dni6.
(N atu a j edn 6 | ti - p ie c,e t)

Protok6l likwidacji 6rodk6w trwalych
pozostalych Srodk6w trwalych

Kornisja Likwidacyjna w skladzie:

1.......,..........................,.,......
2...........................................
3. .........,............,...,....,...............

rozpaf4ila wniosel/wnioski z dnia............ zlolonylzlor.,ne przez ..........,..,.......
W dniu ................-..-..,. dokonala oSledzin ni2ej wymienionych Srodk6w trwalych, pozostalych

Srodk6w trwalych i stwierdzila, ,Ez tJvt^gi na zutycie nadajq si? one jedynie do likwidacji

W zwiqzku z Wwyzszym dokonano likwidacji Srodk6w trwalych, pozostalych Srodk6w
twalych aiszczonych, n ieprrydatnych jak nizej:

Uwagi

Lp. Nazwa Srodkr Nr
iDwent.

Ilo6d
Wrrtos6

Doc'ltkowr Uwtgi Spos6b fizycznej
likwidacii

Rrzem

Podpisy czlonk6w komisji:

Zatwierdzam likwidacj€
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