UCHWALA Nr XXII1/70/2016
RADY GMINY WIELGOMLYNY
z dnia 11 listopada 2016 roku

w sprawie zapewnienia wspélnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostek organizacyjnych gminy Wielgomlyny.

Na podstawie art. 10a pkt. 1, art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, zm. z 2016 r. poz. 1579) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. wprowadza si¢ wspolng obstuge administracyjno-
organizacyjng oraz finansowa nastgpujacych jednostek organizacyjnych Gminy
Wielgomtyny:

1) Publicznej Szkoty Podstawowej w Wielgomtynach,
2) Publicznej Szkoty Podstawowej w Krzgtowie,

3) Publicznej Szkoty Podstawowej w Zagorzu,

4) Publicznego Gimnazjum w Wielgomtynach,

§ 2. Z dniem 1 stycznia 2017 r. wprowadza si¢ wspélng obstuge administracyjno-
organizacyjng oraz obstuge kasowa dla nast¢pujacych jednostek organizacyjnych Gminy
Wielgomlyny:

1) Zaktadu Komunalnego w Wielgomtynach,
2) Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Wielgomtynach.

§ 3. Wspolng obstuge jednostek wymienionych w § 11 § 2 w zakresie wskazanym
powyzej prowadzié bedzie Urzad Gminy w Wielgomtynach zwany jednostka obstugujaca.

§ 4. Okresla si¢ zakres obowigzkéw powierzonych Urzedowi Gminy w Wielgomtynach
jako jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi jednostek obstugiwanych
wymienionych w § 1:

1) obstuga administracyjno-organizacyjna - polegajgca na:

a) prowadzeniu teczek akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

b) prowadzeniu zaméwien publicznych zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych;

¢) przygotowywaniu danych do sporzadzania sprawozdan GUS przez jednostke obstugiwana
w zakresie obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej;

d) prowadzeniu sprawozdawczoéci dotyczacej zakresu korzystania ze srodowiska dotyczace
ilogci i rodzaju gazéw lub pyléw wprowadzonych do powietrza jednostki obstugiwanej
w zakresie obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej;

e) prowadzeniu sprawozdawczo$ci dotyczacej PFRON-u jednostki obstugiwanej w zakresie
obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujace;j;

f) prowadzeniu obstugi- prawnej - polegajagcej na konsultacji oraz weryfikacji zgodnosci
z prawem dzialalnosci jednostek obstugiwanych.

2) obstuga finansowa - polegajaca na:
a) zapewnieniu realizacji zadan gléwnego ksiggowego jednostki obstugiwanej;



b) prowadzeniu obstugi finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci,
obejmujacej ogét zadan z zakresu gospodarki finansowej oraz rachunkowosci
i sprawozdawczosci, zapewnieniu obstugi kasowej jednostek obstugiwanych, dokonywaniu
rozliczen finansowych jednostki obstugiwanej, przeprowadzeniu inwentaryzacji sktadnik6w
majatkowych jednostek obstugiwanych, za wyjatkiem czynnosci spisu z natury skfadnikow
majatkowych, jej rozliczenie oraz ujgcie wyniku inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych
tych jednostek;

¢) sporzadzaniu list ptac wynagrodzen, zasitkow chorobowych i zasitkéw z ubezpieczenia
spotecznego  pracownikéw  jednostek  obstugiwanych, ewidencjonowaniu  danych
o wynagrodzeniu, dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie
zwigzanych z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.;

d) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych;
e) prowadzenie rozliczen VAT jednostek obstugiwanych;

f) pomoc kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu zasad polityki
rachunkowosci tej jednostki;

g) pomoc kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu planéw finansowych tej
jednostki wraz ze zmianami;

h) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw finansowo-ksiggowych
i innych objetych obstuga zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 5. Okresla si¢ zakres obowiazkéw powierzonych Urzgdowi Gminy w Wielgomtynach
jako jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi jednostki wymienione w § 2:

1) obstuga administracyjno-organizacyjna - polegajgca na:
a) prowadzeniu teczek akt osobowych kierownikéw jednostek obstugiwanych;

b) prowadzeniu zaméwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych;

2) obstuga kasowa — polegajaca na zapewnieniu rozliczen kasowych jednostek
obstugiwanych.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Wielgomtyny.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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