
Zarzadzenie Nr 18/2017

W6jta Gminy Wielgomlyny
z dnia 23lutego 2017r.

g.gplgglg: zmiany Zarzqdzenia Nr FN.0050/1 19/2013 W6jta Gminy Wielgomlyny z dnia 31

gudnia 2013 roku w sprawie aktualizacji dokumentacji system6w przetwarzania danych oraz

zasad rachunkowosci przy uzyciu komputen w UrzQdzie Gminy w Wielgomlynach

Na podstawie an. l0 ust. I pk.3 lil. b i c oraz pkt 4 ustawy zdnia29 wrzednia 1994r. o rachunkowosci

(tekt jednofity Dz. U. z 2013r. poz 330, zniany z 2013r. poz. 613;zjiany z 2014r. poz ?68 i poz I100 oraz

z]miany z 2}l5t. poz. 4, poz. 978, poz. 1045, poz. I 166, poz. 1333, poz. 1844 i poz. 1893) W6jt Gminy
Wielgomlyny zarzqdz €o nast9puje:

g l. W Zalqczniku do Zarz4dzenia Nr FN.0050111912013 W6jta Gminy Wielgomlyny z dnia

31 grudnia 2013 roku wprowadza sig nastgpujqce zmiany

- w rozdziale I ,,Wykaz uz]'waoych system6w w Urzgdzie Gminy Wielgomllny" dodaje

siQ pkt l9 oraz w rozdziale II ,,Opis systemu przenvarzania danych w UrzQdzie Gminy

w Wielgomlynach" dodaje sig pkt 20 zgodnie z Zal:4cznikiem do niniejszego

Zwz4dzenia.

$ 2. Zobowi4zuje wszystkich pracownik6w wlasciwych merytorycznie z tytulu powierzonych

im obowiqzk6w do zapoznania sig z wymienionymi w $ I procedurami i pnestrzegania

zawartych w nim postanowi€f.

g 3. Wykonade Zarzqdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Wielgomlyny.

$ 4. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moc4 obowi4zuj4cq od 0l stycznia

2017 ioku.
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WYKAZ I OPIS DZIALANIA PROGRAMOW
KOMPUTEROWYCH STOSOWAI\TYCH W

upaErDztF', GMrI\rY w wrELGoI\,tr YNACH
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I. Wykaz u2ywanych system6w w Urzgdzie Gminy w Wielgomlynach

20. Program Rejestr VAT - wersja 2017.1.84.12.23 wprowadzony do u2ytkowania w lutym
2017 roku, opracowany przez firmg Uslugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz

Groszek sj. z siedzibq 05-120 Legionowo, ul. Marszalka Pilsudskiego 3 U240.

. Opis systemu przetwarzania danych w Urzgilzie Gminy
w Wielgomtynach

20. Rejestr VAT

Program Rejestr VAT sluzy do rozliczania podatku nale2nego i naliczonego. W tlm celu
prowa&one s4 dwa rejestry: sprze.dazy i zakup6w. W pierwszym z wymienionych s4

wystawiane dokumenty sprzedaZy (podatek nalezny), natomiast do drugiego wprowadzane s4

dokumenty zakupu (podatek naliczony, podatek do odliczenia). Na podstawie zawartosci obu

rejestr6w sporz4dzane s4 deklamcje VAT (miesigczne).

O Zakres danych objQtych systemem:

- kontrahenci

- dokumenty sprzedazy

- dokumenty zakup6w

- umowy shr24ce do cyklicznego wystawiania dokument6w sprzedazy

- deklaracje VAT - 7.

Opis procedur i funkcji zawiera instrukcja obslugi bgdqca do dyspozycji ma stanowisku

p.acy.
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