Zarzadzenie Nr 18/2017
Wéjta Gminy Wielgomlyny
z dnia 23 lutego 2017r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr FN.0050/119/2013 Wéjta Gminy Wielgomtyny z dnia 31
grudnia 2013 roku w sprawie aktualizacji dokumentacji systeméw przetwarzania danych oraz
zasad rachunkowosci przy uzyciu komputera w Urzedzie Gminy w Wielgomtynach

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. b i ¢ oraz pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 330, zmiany z 2013r. poz. 613;zmiany z 2014r. poz. 768 i poz. 1100 oraz
zmiany z 2015r. poz. 4, poz. 978, poz. 1045, poz. 1166, poz. 1333, poz. 1844 i poz. 1893) Wéjt Gminy
Wielgomlyny zarzadza co nastgpuje:

§ 1. W Zataczniku do Zarzgdzenia Nr FN.0050/119/2013 Wéjta Gminy Wielgomlyny z dnia
31 grudnia 2013 roku wprowadza si¢ nast¢gpujgce zmiany

— wrozdziale I ,,Wykaz uzywanych systeméw w Urzedzie Gminy Wielgomlyny” dodaje
si¢ pkt 19 oraz w rozdziale II ,,Opis systemu przetwarzania danych w Urzg¢dzie Gminy
w Wielgomtynach” dodaje si¢ pkt 20 zgodnie z Zatgcznikiem do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych
im obowigzkéw do zapoznania sie z wymienionymi w § 1 procedurami i przestrzegania
zawartych w nim postanowien.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Wielgomtyny.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiagzujacg od 01 stycznia
2017 roku.

JT,
M

mgr Bégdan Witaszczy




Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 18/2017
Wojta Gminy Wielgomtyny
z dnia 23 lutego 2017r.

WYKAZ I OPIS DZIALANIA PROGRAMOW
KOMPUTEROWYCH STOSOWANYCH W
URZEDZIE GMINY W WIELGOMLYNACH

- Wielgomlyny 2017 -



I. Wykaz uzywanych systemow w Urzedzie Gminy w Wielgomlynach

20. Program Rejestr VAT — wersja 2017.1.84.12.23 wprowadzony do uzytkowania w lutym
2017 roku, opracowany przez firme¢ Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek s.j. z siedzibg 05-120 Legionowo, ul. Marszatka Pitsudskiego 31/240.

II. Opis systemu przetwarzania danych w Urzedzie Gminy
w Wielgomlynach

20. Rejestr VAT

Program Rejestr VAT stuzy do rozliczania podatku naleznego i naliczonego. W tym celu
prowadzone sg dwa rejestry: sprzedazy i zakupéw. W pierwszym z wymienionych sg
wystawiane dokumenty sprzedazy (podatek nalezny), natomiast do drugiego wprowadzane sa
dokumenty zakupu (podatek naliczony, podatek do odliczenia). Na podstawie zawarto$ci obu
rejestrOw sporzadzane sg deklaracje VAT (miesigczne).
Zakres danych objetych systemem:

- kontrahenci

— dokumenty sprzedazy

— dokumenty zakupow

— umowy stuzgce do cyklicznego wystawiania dokumentoéw sprzedazy

— deklaracje VAT - 7.

Opis procedur i funkcji zawiera instrukcja obstugi bedaca do dyspozycji ma stanowisku
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mgr Bdgdan Witaszczyk



