ZARZADZENIE NR 76/2021
Wojta Gminy Wielgomlyny
z dnia 10 sierpnia 2021 roku

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji

zdawczo-odbiorczej w Gminnej Bibliotece Publicznej w Wielgomlynach

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.,j. Dz. U. 22020 r. poz. 713 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 26 ust. 4a i art. 27 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.)
1 Rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008
roku w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283),
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej Biblioteki
Publicznej w Wielgomtynach wg stanu na dzien 27 sierpnia 2021 roku w zwigzku ze zmiang
na stanowisku kierownika.

§2.1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1) $rodki trwate,

2) pozostate srodki w uzytkowaniu,
3) materiaty,

4) zbiory biblioteczne

5) druki $cistego zarachowania.

2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Wielgomtynach powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Elzbieta Parzuchowska — przewodniczaca
2) Justyna Hasik — cztonek komisji.

3. Do zadan Komisji nalezy koordynowanie prac i nadzér nad przeprowadzeniem
inwentaryzacji zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.).

4. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnos¢ za rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami i Stanem faktycznym.

§3. 1. Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Wielgomtynach powotuje zespot spisowy.

2. Osoby powotane na czlonkow zespotu spisowego ponosza peina odpowiedzialnosc
za wilasciwe oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Zobowigzuje si¢ osoby materialnie odpowiedzialne do uporzadkowania mienia
I przygotowania pola spisowego celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury.



4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale osoéb materialnie
odpowiedzialnych.

5. Spis z natury bedzie podstawa do spisania protokotu zdawczo-odbiorczego pomigdzy
kierownikiem zdajagcym Panig Jadwiga Zdybowicz, a osobg petnigca obowiazki kierownika.

§4. 1. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ od dnia 18 sierpnia 2021 roku
do dnia 27 sierpnia 2021 roku.

2. Plan inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Wielgomtynach zostat szczegotowo okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Harmonogramem inwentaryzacji zdawczo-
odbiorczej w Gminnej Bibliotece Publicznej w Wielgomtynach okre§lonym w zataczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

4. Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j
ztozy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji w terminie Siedmiu dni od dnia
zakonczenia inwentaryzacji.

§5. Zobowiazuje si¢ Gtownego Ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia zespotu spisowego
i sporzadzenia protokotu ze szkolenia.

§6. Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§7. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Wielgomlyny
/-/ mgr Bogumila Dyktynska



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 76/2021
Woéjta Gminy Wielgomtyny
z dnia 10 sierpnia 2021 roku

Plan inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej Bibliotece Publicznej w Wielgomtynach

Lp. Skladniki aktywéw i pasywow | Planowany termin Rodzaj
podlegajace inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji
1. Srodki trwate 18.08.2021 roku — Spis z natury
27.08.2021 roku
2. Pozostate srodki w uzytkowaniu | 18.08.2021 roku — Spis z natury
27.08.2021 roku
3. Zbiory biblioteczne 18.08.2021 roku — Zespot Spisowy
27.08.2021 roku decyduje o wyborze
metody
przeprowadzenia
skontrum
4. Materiaty 27.08.2021 roku Spis z natury
5. Druki $cistego zarachowania 27.08.2021 roku Spis z natury
6. Pozostate niewymienione wyzej 27.08.2021 roku Weryfikacja sald
aktywa 1 pasywa (naleznosci
1 zobowigzania)
7. Srodki pieniezne na rachunkach 27.08.2021 roku Weryfikacja sald
bankowych

Wojt Gminy Wielgomlyny
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Zakacznik Nr 2

do Zarzgdzenia nr 76/2021
Wojta Gminy Wielgomtyny
z dnia 10 sierpnia 2021 roku

Harmonogram inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej Bibliotece Publicznej

w Wielgomtynach
Lp. Rodzaj prac Osoba Okres realizacji
odpowiedzialna
1. Wydanie zarzadzenia dotyczacego Wojt Gminy 10.08.2021 roku
inwentaryzacji i powotania komisji Wielgomtyny
inwentaryzacyjnej
2. Sporzadzenie harmonogramu prac Gloéwny ksiegowy do 16.08.2021 roku
komisji inwentaryzacyjnej Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej
3. Powotanie zespotu spisowego Kierownik Gminnej | do 17.08.2021 roku
Biblioteki Publicznej
w Wielgomtynach
4. Szkolenie zespotu spisowego Glowny ksiegowy Do 17.08.2021 roku
1 sporzadzenie protokotu ze
szkolenia
5. Spis z natury Zespot spisowy 18.08.2021 roku —
27.08.2021 roku
6. Weryfikacja sald Glowny ksiegowy 27.08.2021 roku
7. Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych | Glowny ksiegowy do 27.08.2021 roku
8. Ustalenie r6znic Gloéwny ksiegowy do 27.08.2021 roku
Przewodniczacy
komisji
inwentaryzacyjnej
9. Wyjasnienie roznic, sporzadzenie Kierownik Gminnej | do 27.08.2021 roku
protokotu r6znic Biblioteki Publicznej
w Wielgomlynach
10. | Ewidencja roznic Glowny ksiggowy do 27.08.2021 roku
inwentaryzacyjnych
11. | Przedstawienie protokotu rozliczen Przewodniczacy Do 27.08.2021 roku
wynikoOw inwentaryzacji Komisji
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